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1 Registrierung im Review System

Im folgenden Abschnitt werden die Registrierung und anschliel3end die Konfiguration
eines neuen Accounts im SST-Review System beschrieben:

I|_| https:/fest. es.e-technik. tu-darmstadt.de/index. php fest /2011 -

2 Seiten || Erste Schrithe =0 aktuelle Machrichten f‘ﬂ TU Darmstadt

Bevor ein neuer Account angelegt werden kann, sollte zunédchst iiberpriift werden,
ob eine Verbindung ins Netzwerk der TUD besteht (z.B. iiber eine VPN-Verbindung
von aufderhalb des Campus). Danach kann das Review System iiber die URL https:
//sst.es.e-technik.tu-darmstadt.de/index.php/sst/2011 erreicht werden.

w) Es besteht ein Problem mit dem Sicherheitszertifikat der Website.
A

Das Sicherheitszertifikat dieser Website wurde nicht von einer vertrauenswirdigen Zertifizierungsstelle
ausgestellt.
Das Sicherheitszertifikat dieser Website wurde fUr eine andere Adresse der Website ausgestellt.

Die Sicherheitszertifikatprobleme deuten eventuell auf den Versuch hin, Sie auszutricksen bzw. Daten die Sie
an den Server gesendet haben abzufangen.

Es wird empfohlen, dass Sie die Webseite schlieBen und nicht zu dieser Website wechseln.
& Klicken Sie hier, um diese Webseite zu schlieBen.

"gij' Laden dieser Website fortsetzen (nicht empfohlen).

= Weitere Informationen

Bevor die Seite geoffnet wird, weisen die meisten Browser auf ein Problem mit dem
verwendeten Sicherheitszertifikat hin. Hier ist eine manuelle Bestédtigung erforderlich
und schlief8lich wird die Website geladen.



https://sst.es.e-technik.tu-darmstadt.de/index.php/sst/2011
https://sst.es.e-technik.tu-darmstadt.de/index.php/sst/2011

ES REVIEW SYSTEM

HOME AEOTT LosIH LCCOTHT SEARCH CUREENT COHFEEEHCES AHHOUHCEMENT S

Home = Safheare Jystem Technology = 55T Serainay 20012012

SST SEMINAR 2011/2012

T DAEMETADT

FEERUARY 14, 2012 —FEERTTARY 14, 2012

Nachdem die Startseite geladen wurde, befindet sich am oberen Rand die Navigati-
onsleiste. Mittels eines Klicks auf den Link Log In o6ffnet sich folgende Ansicht.

ES REVIEW SYSTEM

HOME AEOTT Lo IN ACCOUHT SEARCH CTTERENT CONFEREHCES AHHC
Home = Log In
LOG IN
Tsername I
Passanord I

r Femenber my username and passenord
LagIn |

% Mot aunser? Create an acecunt with this site
# Forgot wour passanordy

Die Registrierung kann nun iiber Not a user? Create an account with this side aufgerufen

werden.




PROFILE

Tsermamet I

The username noast contain only lowercase letters, mambers, and hyphensimderscores,
Passaropd* I

The password noist be at least & characters.

Repeat passanord®

Salutation

|
|
First name™® I

Last name*® I

Initials I Joan Alice Srmith = TAS
Gander I - I

Affihation®

Siznature

Fiir die Registrierung werden einige personliche Informationen abgefragt. Nutzerna-
me, Passwort, Vor- und Nachname, Beziehung und E-Mail-Adresse sind Pflichtfelder und
miissen entsprechend ausgefiillt werden.

Confirmation ’7 Send me a confirmation emanl inchiding my username and passeord

Create account as " Feader: Hotified by email on publication of presentations.
F Author: Able to subznit items to the conference.

[ Feviewer: Willing to condurt peer review of sibmissions to the conference. Identify reviewing mter ssts
[substantive areas and research methods). I

Caticel I

Wichtig: Ganz unten auf der Seite konnen die Rollen ausgewahlt werden, die der Be-
nutzer spater einnimmt. Neben der Standardrolle Reader miissen die Rollen Author und
Reviewer ausgewdhlt werden, da sonst keine Dokumente in das System hochgeladen
bzw. bewertet werden konnen. Sollte die Auswahl der zusitzlichen Rollen versdumt

worden sein, so kann dies spater nur noch vom Konferenzleiter nachgeholt werden.

Mit einem Klick auf den Button Create wird der Registrierungsvorgang abgeschlossen.




2 Upload von Dokumenten

ES Review System

Home = User Home

User Home

My Conferences

Software System Technology

55T Seminar 201172012
® Author 0 Active [Mew Submission]

My Account

» Edit My Profile
» Change My Password

# Log Qut

Nach der Anmeldung auf https://sst.es.e-technik.tu-darmstadt.de/index.php/sst/2011
(rechte Seite) findet sich im Bereich User Home eine Auflistung aller abonnierten Con-
ferences (im Normalfall diirfe das nur SST Seminar 2011/2012 sein). Accounts mit
der Rolle Author sehen hier den Link New Submission, der den Uploadvorgang anstof3t.
(Sollte der Link nicht sichtbar sein, kann im Kapitel Registrierung im Review System

nachgelesen werden, wie die Author-Rechte erlangt werden konnen.)



https://sst.es.e-technik.tu-darmstadt.de/index.php/sst/2011

ES REVIEW SYSTEM

STEP 1. STARTING THE SUBMISSION

SUBMIZSION CHECKLIST

r
-
-

COPYRIGHT NOTICE

COMMENTS FOR CONFERENCE DIRECTOR

In Step 1 miissen zunichst die drei Punkte aus der Submission Checklist tiberpriift und
bestéatigt werden. Danach kann im unteren Feld noch ein Kommentar fiir den Conferene
Director hinterlassen werden. Der Button Save and Continue fiihrt zum néachsten Schritt.

ES REVIEW SYSTEM

HOLE ABOTI T FEHOME SHAECH CTIEFWT C ONFEEFNC B AWHOTHC FMFWT &

Epe = gy = Authoy = Submissions =New Subwed ssion

STEP 2. UPLOADING THE SUBMISSION

1. ¢12ET 2. TUPLOADSUEBMDINION 3 EWIFE MEIADATA 4 TPLOAD (UPPLELMFNIAEY FILE: ° CONPIELIATION
Toupload apaperto this copdererice, complete the following steps.

. Omthis page, click Bromrse {or Choose File jahich opens a Choose File wrindowsr for Jocating the file on the hard drime of yrour compnter.

. Locats the fils you wish to submit md highlight it.

Click Operionthe Choose File windonr whichplaces the name ofthe file onthies page.

. Click Upload orthic page, wichup loade the file from the compater to the cordirence's wwb cite mmd renames it fio lomng the cordererce’s copmatitions .
. Otuce the abmies iok s vploaded, click Sare mnd Cordfroe it the bottom of this page.

(RN N

Encomtering difficalties ¥ Cordact uzo Help for assistaruce,

SUEBMISSION FILE
Ho submission il uploaded,
Tpload submission fle Durchzuchen... I Uplozad

In Step 2 wird die Datei ausgewahlt, die in das System eingestellt werden soll. (Button
Durchsuchen —> Auswahl der Datei —> Button Upload) Weiter gehts wieder mit Save
and Continue.




AUTTHOES
!
ALm | mrouwiziE L ]
[ —]
ALl e orowEE & =
A Autis
TITLE
DD EIHNG
[
[
L !
—
SURPPORTING AGEHCIES
[

Im dritten Schritt werden einige Angaben zum Author, sowie der Titel des Dokuments
abgefragt (Pflichtfelder). Metainformationen zum Dokument wie Stichworter zum Text
sind optional.

ES REVIEW SYSTEM

HOME AEOTT TSER HOME SEARCH CURRENT CONFERENCES AHHOTHCEMENT 8

Home = User = Author = Submissions = New Submisnion

3. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES

1 START 2 UPLOAD STEWMISSION % EMTER METADATA 4 UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

This optional step allows Supplementary Files to be added to a submission. The files, which canbe in any format, might inchide (a)
research instruments, (b) data sets, which comply with the terms of the stady's research ethics review, (o) sources that otheradse wonld be
unavailshle to readers, (d) figures and tables that canmat be integrated inta the text itself, or other materials that add to the contribution
of the wark

m TITLE ORIGIMAL FILE HAWME DATE TTPLOADED ACTION

Mo supplementayy files have been added 1o this submission.

TTpload supplementary fils I Durchsuchen Upload I
Carcel

Step 4 Upload Supplementary Files bietet die Moglichkeit zusatzliche Dateien zur Unter-
stiitzung des Hauptdokuments hochzuladen - in der Regel sollte dies jedoch nicht notig
sein. Die Bedienung ist identisch mit der in Step 2.




ES REVIEW SYSTEM

HOME AEOTIT USEE. HOME SEARCH CUEEENT CONFERENCES AHHOUTHCEMENT 3

Home = User = Author = Submissions = New Submisdon

STEP 4. CONFIRMING THE SUBMISSION

1 START 2 UPLOAD SUBMISSION 3. ENTEER METADATA 4 UPLOAT SUPPLEMENTARY FILES §. CONFIRMATION

Ta subanit wour marnseript to Software Swstem Technology click Finish Subanission. The sibenission's prineipal contanrt will receive an
acknowledzement by email and willbe able to view the submission's progress through the editorial process by logzing in to the conference
weh site. Thank you for your interest in publishing with Saftware System Tachnology.

FILE SUNMARY
i ORIGITAL FILE HAME TYPE FILE S1ZE DATE UPLOADED
s BASISWISSEN SOFTWARETEST - Subruission File 41KE 11-02

ABGLEICH ZWEITER. TEIL.L0OC

Finish Submission Cancel |

Im fiinften und letzten Schritt des Submission-Vorgangs muss der Upload noch einmal

vom Anwender bestéatigt werden.

ACTIVE SUBMISSIONS

Submission complete. Thank you for sthmitting your work to Softeare System Technology.

% drtive Submissions

Upload erfolgreich :-)




3 Durchfliihrung eines Reviews

Die Aufforderung ein Review durchzufiithren wird zu gegebener Zeit per E-Mail an die
Teilnehmer des praktikums gesendet.

Student Horst:

1 believe that you would serve as an excellent reviewer of the proposal,

"Test Submission,"” which has been submitted to Software Systermn Technology.
The submission's extract is inserted below, and I hope that you will

consider undertaking this important task for us,

Please log into the conference web site by 2011-11-17 to indicate whether
yvou will undertake the review or not, as well as to access the submission
and to record your review and recommendation, The web site is
https:ffsst.es.etechnik tu-darmstadt.defindex.phpfsstf2011

The review itself is due 2011-12-01.

If you do not have your username and password for the conference's web site,

you can use this link to reset your password (which will then be emailed to

yvou along with your username),

https:ffsst.es.e-technik tu-darmstadt.defindex.phpfsstf201 1/login/resetP assword/student ?confirm= 16f26d

Subrmission URL:
https:ffsst.es.etechnik tu-darmstadt.defindesx.phpfsstf201 1/ reviewer/submission/g

Thank you for considering this reguest,
Sebastian Oster

TU Darmstadt
sebastian.oster@es tu-darmstadt.de

Durch Klick auf den Link in der Mail 6ffnet sich die Login Seite des Review Systems.

ES REVIEW SYSTEM

HOLF ABOTI T/EEHOME EARCH CTUEEFHI COWFEEEAC i AWHOTHC FLIEHT &

Fome = ey = Reviewer = Aetive Subpd s5ions

ACTIVE SUBMISSIONS

ACTIVE  ARCHIVE

OO0 FEVIEW

jun) ANIGHED IEALTD IIILE e ITFE
] 1110 GEH IET SUBLII0N 1201
1-1af] Feme

Nach dem Einloggen in das System wird man direkt auf eine Seite mit allen ausstehen-
den Reviews geleitet. Mittels eines Klicks auf den Titel des zu bewertenden Dokuments
wird der Review-Prozess gestartet.




STBEMIZEION TO BE REVIEWED
Title Test Submission
Corderetice Track Crerieral Papers

Ahstract

Sihmicsion Director Sebastist Oster =1 (Director)
Submiccion Metadata VIE'W WEBIATIATE
EEVIEW ZCHEDTLE

Director's Requast 2011-11-10

o Besporse —

R iemr Submitted —

Remrismr Dnie 2011-12-01
EEVIEW =TEF:

1. Hotfrthe afbmicsion's director, Sebastian Oster, as to whether won willmdertabe the Ter i
Becpomee  WHIL dothe remienr =1 Thoahde to dothe ewier =1

2. Rewiemrthe aihmiceion.
Euhmiss or Marnsoipt -1-1-EVEDF 2011-10-19
Supplemettary Fila(s ) Mo

3. Click oradcotto 11 fthe rerienr fomm.

Rewriemr Form

4. Fuoadditionm, o caroapload files for the director arddor ssthuor to corwlt.
Thploaded files Hore

Durchsuchen... I Upload |

5. Select arecommetdatice ard aobmit the rerienrto complete the Trocess . Vnmiet svder a erisar ormload o fils hefore selectivgg a recommerdatio.
Rerommerudation | Choose Cne ;I Submit Reviews To Directar |

Das Review besteht aus fiinf Schritten: Akzeptieren des Reviews (1), Durchfiithrung des
Reviews (2), Bewertung (3), Upload von Zusatzdokumenten (4) und Empfehlung ab-
geben (5). Zunichst muss die Durchfiihrung des Reviews akzeptiert werden (von der
Moglichkeit ein Review abzulehnen sollte groRer Abstand genommen werden). Dies
geschieht durch einen Klick auf den Button Will do the review. Die E-Mail an den Konfe-
renzleiter sollte im sich 6ffnenden Fenster abgeschickt werden.

Im zweiten Abschnitt kann das zu bewertende Dokument heruntergeladen und betrach-
tet werden.

Wenn das Review angenommen wurde, erscheint bei 3 ein Button, der das Review-
Formular 6ffnet (wird weiter unten beschrieben). Dieses muss ausgefiillt und gespei-
chert werden.

Schritt 4, der Upload von zusitzlichen Dokumenten kann iibersprungen werden. Als
Letztes wird dann noch eine Empfehlung an den Konferenzleiter gegeben, ob die Ab-
gabe akzeptiert werden soll oder nicht. Ein Klick auf Submit review To Director schliel3t
den Vorgang ab.




EEVIEW FOEDM

Dcammerificangs *

Bemrerhmg *

Sprachliche Fompetets *
I —

Dretails - Eommerdare 21 jedem Eapitel bl Hivmrels arf Fehler,

m Close |

' Do ks 1o mmmed fell

Das eigentliche Review-Formular besteht aus den drei Freitextfeldern Zusammenfassung,
Bewertung und Details sowie aus den zwei Auswahlfeldern Aufere Form und Sprachliche
Kompetenz. Diese sind den Richtlinien entsprechend auszufiillen (sonst sind Sanktionen
nicht ausgeschlossen) und mit einem Klick auf save zu speichern.

Hinweis: Fiir die drei Freitextfelder empfiehlt es sich, die Anmerkungen erst einmal
lokal in Form von Textdateien zu erstellen und deren Inhalt dann in die Felder des

Review-Formulars zu kopieren.
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